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ACTES c’est quol ?

« C'est|'Aide au Contrdle de léegaliT &€ dématErialiS é

» C’est un outil de « dématérialisation » des echanges lies
au controle de legalité des actes des collectivites
territoriales et des établissements publics locaux.

* Le contrOle de Iégalité met en relation 'ensemble des
collectivités territoriales (communes, départements,
regions) et les etablissements publics locaux soumis au
contrble de legalite, avec les préfectures et les sous-
préfectures.
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ACTES vous permet :

o De téletransmettre aux prefectures les actes
soumis au controle de legalité.

* De poursuivre les échanges relatifs au conseil et
au contrdle juridique avec les representants de
I'Etat.

 De promouvoir la chaine de dématérialisation de
'e-administration territoriale et donc contribuer a [ m
a protection de I'environnement. —

REPUB]

DES COI
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Quels sont les avantages ?

 Reéduction des colts d'impression et d’envol.
e Acceéleration des eéchanges.

e Accuseé de réception en gquelques minutes.

* Fiabilisation et tracabilité des eéchanges.

e Automatisation des taches répetitives en
prefecture, permettant aux agents de se recentrer
sur leur role de controle et de consell aux
collectivités.

* Assistance au controle par sighalement
automatique des actes prioritaires ou en fin de
délal de recours.




F‘dl'- ‘Direction de Projet ACTES

ACTES en 2011

e C’est 'ensemble des préfectures et sous-
prefectures raccordées (a I'exception de Mayotte).

e C’est 11 500 collectivités territoriales et
établissements publics locaux adhérents.

o C’est 15% des actes soumis au controle de
legalité qui sont téletransmis via I'application.
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1- Accéder a I'application web
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2- Décrire l'acte a télétransmettre

{= actes - Windows Internet Explorer EH@@
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Accueil = Teletransmizssion d'actes

Nede I"acte®: |-|-95t_'13|U1':33 | Date de décision* : |03/11/2008

Nature de I'acte* ; | Délibération »

Matitre de I'acte® : | Contrat de concession

Ohjetde I'acte * |Contratde concession relatif 3 'exploitation de la station d'épuration |

Actes * :

Pieces joill[es1| H Parcourir... ]
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Enregistrer... ][ Signer I'acte ][ Teletransmettre... ]

z
Liberté - Egalité - Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L'INTERIEUR,
= DE L'OUTRE-MER,
Q Poste de kravail F100% v DESICOLIECTIVITES
- TERRITORIALES
ET DE L'IMMIGRATION




qL ‘Direction de Projet ACTES

3- Insérer |I'acte et ses pieces jointes

“actes - Windows Internet Explorer
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Choisir un fichier
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Mes documents
Actes * :
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Pieces jointes '.| |[ Parcourr... ] 5 .
Poste de travail

Identifiant unigque de -
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Favoris reseau  Mom du fichier ; ]Délibération 93 - exploitation station Spuration _‘_; Durir |
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La téletransmission est confirmeée

{= actes - Windows Internet Explorer
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Architecture technico-fonctionnelle
de la télétransmission
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Consulter les retours préfecture

{= actes - Windows Internet Explorer
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Retours préfecture
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Afficher I'accusé de réception de I'acte télétransmis

{= acies - Windows Internet Explorer
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Accusé de réception préfecture

Jmprimer
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Quelles sont les étapes ?

» Disposer d’'un acces internet et d’'une adresse courriel.
e Acquérir un certificat d’authentification.

* Recourir a un tiers de confiance pour la téletransmission
(liste des dispositifs homologués disponible en préfecture).
Ceux-ci peuvent egalement proposer des prestations
connexes (certificat d’authentification, formation,
archivage...)

e Signer une convention avec la préfecture et le tiers de
telétransmission.
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Qui contacter ?

e \otre préfecture pourra vous renseigner sur les
demarches a effectuer et vous communiquer la liste des
dispositifs de télétransmission homologués.

e Des structures d’aide au developpement de
I'e-administration (publiques ou privees) peuvent
également proposer des prestations d’assistance sur
ACTES : négociation avec les tiers de telétransmission
pour plusieurs collectivités et/ou établissements publics,
formation, accompagnement au changement ...




